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Smčrnica nabi\,á platnosti ode dne: 29. 8. 201lJ

směmice nabÝvá účinnosti ode dne: 29,8,2018
lmčn,v vc směrnici.isou pro\ádě11}, ti]mou číslovaných piscmných dodatků. klelé tvoři součásl
tohoto přcdpistL,
(]becná u§tanovení

],]a zák]adč rrstanovcrli zákona č, 106/1999 Sb.. o svobodnóm přístupu k inlbrmacirn vycláliinrjakcl
statutární or8ltn škol!, tuto sněrnici. Snlčrnicc,jc urnistčrra na nástěnce nrateřské školy (dále jen
škola), Směmíce uplavujc ustanovcni Zákoia č, 1061 1999 Sb,. o svobodnén přístupu k iníbnnacinl
na podmínky škol_v, Školaje podle toho1o zákola povinný subjckt posk]to\,at vcř.,inosti in]arnlace
vztahující sc k ieho působnosti,

1. Žartatcl

Žaciatelen múže blt fyzická či právnická os<)ba. orgán s|álii splá!}. kteťá žádá o inlotmaci. bc7
crhledu na důl,od sr,óho zájmu o danou inlbnnaci,

2.Infořmacc

Ředitel ško11,, poskl,tuje inlilrmace na základě:
žádosti nebo

- Zveřejněnim,

Inforrnaci. kterou,je ředite] škol},povinen posk!,tnout.jc faktický údai týkaiici se otáZk,v \,

působnosli ředite]e ško11,. nikoliv však subjcktivní komentář. ná7or. výklad prálrrího předpisu apod,
Z!eřeiněnou infonnací ic taková informace. která nlúže být !žd_Y' Znovu !),hjedána a ZiSkana.
zejnréna vydaná tiskcm ncbo na,jinérn nosiči dat unožňLljícím zlipis a uchování infoťmacc.
v!stal,cná na úřední desce. nebo zpťlsoben umožriující dálkový piístup (\i,ebovó stránk}, ško]_,- ],

I)oprorodnou in1'ormaci je taková infomace. která ú7ce souvisi s požadovanou inlbrmací
(například ťrdaj o její pů\odLL, existenci. počtu. důvodu odcpřcni. dohč. po ktcrtlu důr,od odepřerrí
tn,á a kci_,- brrde znovrL piezkounán)-

3. Poskytolanó inlormace

].l Zveřejnéní inlb naci
Ředitel školy zleiejni v sidlc školy na leřejně příslupném míslě násiedující inlormacc:

. inlbnnace o školc a ťrdaje o jnrerrorárrí do l'urrkce ředitele škol),.
o 1,,l,mezeni pravonroci a působnosti řcditclc škol,v.
. iméno a přijmení osobl, určcné k poskl tor ání inlbrmaci a piíjmení pracol,níka po\,ěřeného

piijímánim a \,}řizo\,ánin stížnosli, podnčtú a ozlámcní.
. ú.lqie o lom. plotiklelýln ťo7hodnutim ředilele škol,v.ie připlrstné od\o1áni, ke ktcrónlu

orgánu. vjakó lhútč a kde lze odvo]ání podat,
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. postup při vyřizováni stižnosti. oznímení a podnětů.
o postup pii vyřizování žádosti o poskytnutí informace,
. přehled n9jdůležitějších předpisů, kterými se ředitel školy při výkonu své působnosti řídí a

místo a ča§. kdejsou t}to piedpisy k nahlédnutí,
o sazebník úhrad za poskytovlíní informací,
. výročni zprávu za předchlizející kalendliini rok o své činíosti v oblasti poskytováni

informací,
. výroční zprávu o činnosti školy za přdcltázejicí rok.

Ředitel školy může Zveřejnit uvedené informace takéjinými způsoby a může zveřejnit i další
informace. kteréje v souladu se ákonem č.l06/1999 Sb. povinen posk}tovat. Škola umožní
pořizeni kopií uvedených informací,

4. Zpusob á rozsah zveřejňování infoímací

Škola zveřejňuje informace těmito způsoby:
. na úřední desce školy,
o v kanceláii školy.
. prostřednictvím osobníhojednání se zákonnými ZásttLpci (třídní schůzky),
. na intemetových stránkách školy.
. pro§třednictvím výroční zprály ředitele školy,

5. Omezení práva na po§kytnutí informace

Škola neposkytne iníormaci. která
. vypovídá o osobnosti a soukomi fyzické osoby, zejména ojejim rasovém pťtvodu,

národnosti, politických postojích a člen§tví v politických stranách a bnutích, vztahu k
náboženstvi, ojeji trestné činiosti. zdraví, §exuálnim životě, rodinných pií§lušnících a
majetkových poměrech. pokud tak nestanoví zvláštní zákon nebo s předchozím písemn:ím
souhlasem dotčené osoby,

l je označena za obchodni tajemství,
. byla získána od osoby, které informačni povinnost zákon neukládá, pokud nesdělila. že s

posk) murim infoímace 50uhIasi.
. se týká probíhajicího trestního řizení, rozhodovací činnosti soudů nebojejíž posk)tnutí by

bylo porušenim ochrany duševniho vlastnictvi,
. ředjtel školy muže omezit poskytĎutí informace, pokud sejedná o novou infomaci, která

vznikla při přípravě rozhodnutí; to platíjen do doby, kdy se připrava ukonči pravomocným
rozhodnutím

Omezení práva na informace znamená, že ředitel školy poskytne požadované informace včetně
doprovodných informaci po lTjoučení uvedených infornraci. odepfit poskytnutí \,yloučené
iníormace lze pouze po dobu, po kt€rou trvá důvod odepření.
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6. vyřizování žádo§tí o po§kytnutí informací

Za píijiínánj 
^ 

ýyřizování žádostí o poskytnutí informaci odpovidá pověřená osoba.

Žádost o poskytnutí informace se podává ústně (o§obně či telefonicky) nebo písemně (doručená
poštou, osobně ijiným způsobem, faxem. eleldlonickou poštou nebo najiném nosiči dat),

Pokud žádost o posk)tnutí informace §měřuje k poskytnutí zveřejněné informace, může ředitel
místo požadované informace sdělitjen údaje umožňuiící vyhledáni a zi§kání zveřejněné infomace.
v případě ústní žádosti tak učiní neprodleně, v připadě písemné žádosti nejpozději do 7 dnů ode dne
doíučení ádosti. Pokud ádatel trvá na přimém posk},tnutí informace, musi mu b)1 posk},tnuta.

Není-li žádost vyřizena ústně, posk}.tne se požadovaná informace písemně. nahlédnutím do spisu
(včetně úožno§ti poříZeni kopie) nebo na paměťových mediícb.

6.1 Ústni žádost

Ústní žádost lze vyřídit ústnějen s výslovným §ouhlasem žadat€le. Pokud žadatel trvá na písemnén
v_yřízení. \Tzvejej ředitel školy k podáftí ádosti v pisemné formě.

ó.2 Písemná žádost

Žádosti o poskrnuli informaci podanéjakoukoli formoujsou pňjat} a zaevidovány podatelnou
školy. Žádost o posk}tnutijiž zveřejněné informace (například ve výročni zprávě ředitele školy) se
zpravidla vyřídi posk},tnutim údajů o zveřejnění. Pokud není ze žádosti zřejmé, žeje určena škoie
jako povinnému subjektu nebo neni zřejmé. kdo žádost podal, pověřený pracovníkji bez dalšího
odloži,

Pokudje žádost nesrozumitelná, neíí Zřejmé,jaká infoťmace je požadována nebo je foImulována
přiliš obecně, ředitel vyzve žadatele ve lhůtě do sedmi dnú ode dne doručení žádosti, aby žádost
upřesnil. Neupřesní-li žadatel ádost do 30 dnů ode dne doručení v:ýzvy. roáodne pověřená osoba o
odmitnuližádosti,

Pokudje požadovaná infomace mimo pťlsobnost ředitele školy žádost se odloží a od]ožení žádosli
ajeho důvod sděli do tří dnů žadateli. Ředitel školy nemá za povinnost postoupit žádost
příslušnému orgánu,

Ředitel posk}.tne žadateli informaci nejpozději do l5 dnů ode dne doručeni žídosti, připadně ode
dne upřesnění žádosti. o formě. ve ktere bude informace poskltnuta rozhoduje ředitel.

Lhůtu i5 dnů může ieditel prodloužit ne.jvýše o deset dní pouzg z nasledujícich důvodů:
- jednáJi se o vybledrini a sběI objemného nmožství odděIených a odlišných informací
požadovaných v jedné žádosti,
- jeJi pro poskynuti ilformace nezb}tná konzultace s jiným orgánem státni správ),

Ředitel ško]yje povinen písemně iDformovat žadatele o plodlouženi lhůty a důvodech prodloužení,
a to ještě před uplynutím lhůty 15 dnů.

Pokud ředitel školy odmítne zcela nebo zčásti poskytnout žadateli informace, vydá o tom ve lhůtě
15 dnů. případně v řádně prodloužené lhůtě rozhodnutí, Rozhodnutí §e nevydává v připadě odložení
věci.
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Rozhodnulíje sprá\.ninl rozhodnutinr le smlslLr zlrkona a musí obsahovat následující nltlcžitosti :
- níZev a síd]o škol}.

čis1o jcdnací il datum \,,"-dúní rozhodnuti.
- označeni žadirtclc o infonTacj (iméno a přijmcní fi,zlcké osob1. názcv a síd]o plá\ nickó osobl).
- \ýíok. klerý obsahuje sanrotné rozhodnlrti o odmítnuti poskltnutí inlblmace požadorané
žadatclcm"

odú\,odnční. ktcró obsahuje diilod oclnl itnrrti posk),tnutí inl'()rmacc. \,čctně každého omc7cni
plltva na informace. s uvedenín ustanoveni přislušných právnich přcdpisů.
- poučcnío odvolání. ktcró obsabuje poučeni o místu. lbrmě a době podání odr,oirini.
- !]ashoručni podpis iediteic škoh s uvedenínr jnrérra. přijmcní a i'unkr-e.

jrnóno. přijmeni a tlrnkce po\ěieného placovníka.

Rozhoc]nutí sc doruči do vlastnich ťukorL žadatele,

lbkud žadatcl žádá o posk),tl,luri \ ice inlbrmaci. 7 nichž někleré.isou \.} loučen). škoja připustnó
inlbnnacc posk\tnc a souběžně lozhodne o (ldcpřcní vrlorrčených in1-ormací,

Ředitel vede eridenci písemných žádostí o poskytnuli intbrnacc. ]]videnoe žáClostí obsahuie:
datunl cloručcní žádosli. věc. číslo jedrraci,
jrnóno. přijmcni žadatcle (úáze\ a sídlo). spojcní a žadalele.
způsob..iakj,rn b1lo r.c \,ěci postlLpo!áno a jak b1,1a žádos1 r yřizena.

- datuil \,)řizení žádosti,

7. Úhrada nákladti a výroční zprál a

Řeclitel škol1,bude požadovat ťlhladu skulečných nákladú spojených s vvhlecláránírrr inlbrmaci.
poiizenim kopii. opatřenim tcchnlckých nosičLj dat a s odesliinim inlbrmací žadate]r, ŽadatcIi na
.icho žádos| polvrdí předpokládanou vÝši úhlrrd1 nákladů, l'cnto pok,vn Se ncvzahu.je nir Zákolrnó
z./tsttlpcc žák[l. kteřipožadují inlbrmacc o škole (\,zdělávaci progratn. učebnj plány. koncepce ško]},.
organizačni struktula) a o \),sledcích žáků \,e \,Ýchovné \,zdělávacín't procesu,

Řcdi tc1 škcl1}, vžd) do konc e ledna zl,cicj ní ! ýIočn i 7 prá\ u Za pieclc házc j ic i kalenrlářní rok o sr,,ó

.i"n.,,ti r nhll:ti po5k)lU\ani irl.,rnJc,,

8. sazebnik úhťad za po§kTtování informaci

poskvtování infonTací Poznámka Kč
1. Kopírováni na kopírovacich stroiich

^:1iednostlanné
1.50

A3 iednostranné 3^00

2. Tisk A4 čemobílé 3.00
A4 barerné 10.00

Kopírování na magnetické nosiče Diskcta ].5" 20.00
CD 50.00

4. I clckonrunikačni porrlatky Meziměstské Dle platn,ich tarifů
), I'oštovné a jiné poplatkl D]e platnÝch taťilů
6. Nahližcní do spisú a vnitiních

dokunrentů školv
I]eZplatné



ťlhrar1l.jsou r,_vbirlrny r, karrceiáii škol!, r, lrotolosti. žadateli i(] \,žd} pot\Ť7erla úhrada poplatku,

v octúi,rldnených prlpaclecIr lze podmínit vl,dáni inlirrmacc zaplacenínr ílhrad} nebo Záloh}, l-]hrada

nákIadů je přijmern škol1.
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